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OcHoBHast mpodeccuoHanmbHas oOpazoBaTelbHas NporpaMMa pa3paboTaHa Ha OCHOBE
denepanbHOTO TOCYIApPCTBEHHOIO 00pa30BaTENBHOIO CTaHAApTa CPEAHEro MNpo¢ecCHOHAIBHOTO
oOpazoBanust 1o cnenuanbHocTH 46.02.01 JlokymeHTanmoHHoe oOecrneyeHue YIpaBlIeHHS U
apXMBOBEJECHME, YTBEP)KJIEHHOIO IpHKa3oM MuHHcTepcTBa 00pa3oBaHusi M Hayku Poccuiickoit
®enepanuu ot 11 aBrycra 2014 r. Ne 975.

Opranm3anust - pa3paboTyuk: ABTOHOMHAs HEKOMMEpYecKas OpraHu3alus CpeJHero
npogecCHOHaIbHOT0 00pa3oBaHus Y paibCKU YKOHOMHUYECKUI KOJIIEIXK.

OcHoBHasi mpodeccuoHanmbHas o0Opa3oBaTelbHAS TpPOTpaMMa yTBEPXKJICHA Ha 3aceIaHuu
negaroruyeckoro copera AHO CIIO VYpanbckuit skoHoMuueckuit kosuiemx. [Ipotokon Ne 2 ot
15.05.2018 1.
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1. O01ue MoJI0KeHu s

OcuoBHas npodeccruonanpHas oodpasoBarenbHas nporpamma CI1O, peammsyemas Koemkem,
no crnenuanbHOCTH 46.02.01 «J/lokyMeHTanmoHHOE OOeCreYeHre YIPaBICHUS U apXUBOBEICHUE)
0a30BOii MOATOTOBKH MPEACTABIISAET COOON CHUCTEMY TOKYMEHTOB, pa3pabOTaHHYIO M YTBEPKICHHYIO
00pa30BaTeNbHBIM YUPEXKACHUEM CPEAHEro Mpo(eccCHOHAIbHOTO 00pa3oBaHMs s IOJITOTOBKU
CHELHAINUCTOB CO CPEAHUM MPO(PECCHOHATBHBIM 00pa30BaHUEM C Y4eTOM TpeOOBaHUI phIHKA TpyJa
Ha ocHOBe PDeepalbHOTO TOCYJapCTBEHHOI0 00pa30BaTEIbHOTO CTaHJapTa MO COOTBETCTBYIOLIECH
CHeLMaNbHOCTH cpenHero mnpogeccuoHanbHoro obpazoBanus (PI'OC CIIO), a Takke ¢ ydeTom
PEKOMEH/I0BaHHOH MPUMEPHO 00pa30BaTeIbHON MPOTrPaMMBI.

OIIOII pernamMeHTUpYET LT, OXKHUJAEMbIe PE3YJIbTaThl, COJACPKAHNUE, YCIOBUS U TEXHOJIOTUU
peanu3ani 00pa3oBaTEIBLHOIO IpOLEcca, OLEHKY KadecTBa MOATOTOBKM BBIIYCKHUKA 1O JTAHHOMH
CHELMAIbHOCTU U BKJIIOYaeT B ceOsi: pabounii yueOHbIH miaH, pabodne mporpaMMbl yueOHBIX KypCOB,
NpeMETOB, TUCHMIUIMH (IIMKJIOB, MOJYyJeH) W Apyrue MaTepuaibl, oOecreyuBarolue KadecTBO
HNOJArOTOBKM OOy4aromuxcs, a Takke IporpaMmbl Y4eOHOW U IPOU3BOACTBEHHON NPaKTHKH,
KaJCHJApHBbI y4eOHbI TpapuK M METOAMYECKHE MaTepuaibl, OOECIEeUMBAIOIIUE pPEATU3ALUI0
COOTBETCTBYIOLIEH 00pa30BaTENbHOM TEXHOIOTUH.

Hopmamusnwvie ookymenmut ons pazpabomxu OIIOI CI1O

OcHoBHas mnpodeccroHanbHas oOpa3oBaTeibHas mporpamMma mo creruanbHocTH 46.02.01
«/lokymMeHTanmoHHOe oOecrieyeHre YNpaBieHUsT W apXHUBOBEICHHE» pa3paboTaHa Ha OCHOBE
denepanpHoro 3akoHa «O0 obpazoBanuu B Poccmiickoit denepanum» (ot 29.12.2012 Ne 273-D3) u
@denepalIbHOTO TOCYAApCTBEHHOrO0 00pa30BaTENbHOrO CTaHAapTa IO YKa3aHHOW CHEUHaIbHOCTH,
YTBEPKJICHHOTO MPUKa3oM MUHHCTEpCcTBa 00pa3oBanus U Hayku Poccuiickoit @eneparun Ne 975 ot
11 aBrycra 2014 rozna, 3apeructpupoBanHoro Munucrepcrsom roctuninu Poccun, per. Ne 33682 ot 20
aprycta 2014 rona, a Takke B COOTBETCTBHH CO CIEAYIOIIMMH PETJIAMEHTUPYIOIIMMU 1 HOPMATHBHO-
NPaBOBBIMU JIOKYMEHTAMHU:

- tunoBeiM [lonmoxkenuem 00 oOpaszoBarenbHOM yupexaennn CIIO (mocranoBieHHE
ITpaButensctBa PO ot 18 urosnst 2008 r. Ne 543);

- PpEKOMEHJaLUUsSMU [0 peanu3aluy 00pa30BaTEIbHONW MPOrpPaMMbl CPEJHEro (IIOJHOIO)
obmero  oOpa3oBaHusi B  00pa3oBaTENbHBIX  YUPESKACHUSAX  HAYAIBHOTO M CPEIHETro
npodeccuoHaIbHOTO 00pa30BaHUsl B COOTBETCTBUU ¢ DenepaabHbIM 0a3HCHBIM YY€OHBIM ITUTAHOM H
OPUMEPHBIMA  YY4EOHBIMM IIJIaHaMU JJIi  00pa3oBaTeNbHBIX yupexaeHuid P®, peannzyromumx
porpaMmsl o61ero oopazosanus (nucbkMo Munoopnayku Poccun ot 29.05.2007 1. Ne 03- 1180;

- Pa3bACHEHMAMU 10 (OPMHPOBAHUIO Y4YEOHOro IUIaHA OCHOBHOM HpodeccHOHaIbHON
00pa3oBaTeNbHON MPOTPaMMBbI HA4aJIbHOTO npodecCuOHaIHLHOTO 00pa3oBaHMsI/CpETHETO
npogeccroHaibHOro oopazoBanus (mickMo MunoOpHayku Poccuu ot 20.10.2010 r. Ne 12-696);

- YcraBom Komnemka v ApyrumMu JIOKaJbHBIMH HOPMAaTHBHBIMHM akTaMu U IlojoxeHusMu
Kommemxka;

- npukazamMu Muno6pHayku PO:

- ot 18.04.2013 1. Ne 291 «OG6 ytBepxnenun [lojgoxeHus: 0 MpakTHKe 0OydYalOMINXCs, OCBAUBAIOLINX
OCHOBHBIC HpO(I)GCCI/IOHaHLHBIe O6paBOBaTeJ'ILHBIC nporpaMmsal CpEAHETO Hpoq)eCCHOHaHLHOFO 06p330BaHI/I$I»;

ot 18.04.2013 r. Ne 292 «O0 yTBep>KICHUH NOPsKA OPTaHU3ALUKN U OCYILIECTBIICHUSI 00pa30BaTEIbHON
ACATCIIbHOCTH 1O OCHOBHBIM ITpOrpaMmMam HpO(bCCCI/IOHaJ'ILHOFO O6y‘lCHI/I$D>;



ot 14.06.2013 1. Ne 464 «OO0 yTBEepKJICHUH MOPSIKA OPTaHU3AIMH U OCYIIECTBICHUS 00pa30oBaTeILHON
JESITEBHOCTH 110 00pa3oBaTeIbHBIM IPOrpaMMaM CpeAHEro NpoecCHOHaNbHOTO 00Pa30BaHUSY;

or 16.07.2013 1. Ne 968 «O6 yrBepxnenun Ilopsiaka TpoBeAeHUS TOCYIApCTBEHHOW HWTOTOBOM
aTTeCTaluy 1Mo 00pa3oBaTeIbHBIM IPOrpaMMaM CPEIAHET0 NMPOPECCHOHANBHOTO 00pa30BaAHU;

- Jpyrue HOPMATHUBHO-METOJIWYECKHE JTOKYMEHThI MUHHCTEpPCTBA OOpa30BaHUS W HAYKH
Poccuiickoit denepanym.

OcHoBHas mipodeccuoHaANIbHAs oOpa3oBaTelbHAs TMporpaMma €XerogHO OOHOBIIAETCA.
OcHoBnas uenbp oOHoBieHus OIIOII - ruOkoe pearnpoBaHHe Ha W3MEHEHHUS CHUTyallMM Ha PBIHKE
Tpy/Aa, OpUCHTAIMsI Ha TEKyIIHMe TMOTPEOHOCTH paboTomaTreliedl, ydeT HOBBIX JOCTH)KCHUH HAyKH U
TEXHUKH.

O6nonenue coaepxanusi OIIOII ocymecTBisieTcst 3a c4eT BapuaTUBHOM YacTH HA OCHOBAaHUU
pe3yJIbTaTOB MHTEPBBIOMPOBAHUS Pa0OTOAATENCH U MOCIEIYIOIIEr0 COrJIaCOBaHUS C HUMU BHECEHHBIX
U3MEHEHNH, 0COOEHHO, B COJEp)KaHWE NUCIMIUIMH M MOAYJEH MPOQPECCHOHATHHOTO IHUKIA, B TOM
qucie, Ha CPOKM W 33JaHus Uil MPOBEACHUS IMPOU3BOJICTBEHHON M MPEATUINIOMHOM MPAKTHKH.
[ToMuMO 3TOrO, TPEACTABUTEIN COOTBETCTBYIOIICH MPOPECCHOHANBHON c(hephl NesaTeTbHOCTH
BBICTYMAIOT HKCIEPTaMU MPH pa3pabOTKe OLEHOYHBIX MAaTepHAIOB M YYaCTHHUKAMH NMPOMEKYTOYHOH U
UTOTOBOM aTTECTAIlMU CTYACHTOB.

OcHoBHas npogeccruoHaibHas o0pa3zoBareibHas MporpaMMa IpeicTaBieHa B BUAE: y4eOHOro
IUlaHa, KaJleHJapHOro YydeOHoro rpaduka, pabouumx mporpamMm y4eOHBIX JUCHUIUIMH U
npohecCHOHATBHBIX MOJYJEH, MporpaMM MPaKTUK U UTOTOBOM (FOCYAapCTBEHHOM) aTTecTaluu, a
TaKXKe€ METOJUYECKUX, OIICHOYHBIX M MHBIX JOKYMEHTaxX, pa3paOOTaHHBIX [UIg oOecreueHus
00pa3oBaTenpHOro MpoIliecca.

2. HopMaTuBHBI CPOK OCBOeHHMsI 00pa3oBaTe/JIbHOM NPOrpaMMbl M TPUCBauBaeMasi
KBaJIM(pUKauus

B cootBetcTBHM ¢ DenepanbHBIM MOCYAapCTBEHHBIM 00pa30BaTEIbHBIM CTAHAAPTOM CPETHETO
npodeccuoHaTbHOTO  00pa3oBaHUS MO  CIEUUAIBHOCTH  CPOK  MOJYYEHHUS  CPEIHEro
npodeccuoHaabHOr0 00pa3oBaHMsl IO MporpamMme MOJArOTOBKM CIEHUAINCTOB CPEIHEro 3BEHa
0a30BO MOATOTOBKM 3aBUCUT OT MPEAbIAYILIEr0 ypOBHS 00pa3oBaHUS CTYyJIEHTa W BBIOpAaHHOW UM
(dbopMbI 00yUEeHHUS.

YpoBeHb 00pazoBaHus, Kpanudukauus Cpoxk nonyuenust CI1O no [HIICC3
HEOOXOAMMBIN 71 IpUeMa Ha BBIITYCKHHKA, 0a30BOI OJITOTOBKHU
obyuenne no [1T1CC3 ocBougiero OITOIT B 04HOIT hopme B 3204HOM (opme
(6a3oBast MOATOTOBKA ) 00yCHHSI o0y4eHus
cpeHee o01Iee 0Opa3oBaHue CrienuaiucT 1o 1 rox 10 mecsimieB | 2 roma 10 mecsineB
OCHOBHOE oO1mee JIOKyMEHTaI[HOHHOMY 2roxa 10 mecsieB | 3 roxma 10 mecsieB
obpasoBaHHe o0ecrnedeHnIo
YIPaBJICHUS, ADXUBHUCT

3. Xapakrepucrtuka npogeccuoHAJIbHOM 1eATeJIbHOCTH BbIIIYCKHUKOB
Obaacmv npogheccuoHaIbHOU OesimeIbHOCMU 8bINYCKHUKO8



Ob6nacteio MPO(EeCCHOHATBHONW JeSITETbHOCTH BBIITYCKHUKOB SIBIISETCSl JICATENILHOCTh B
CeKpeTapuaTax, CIyK0ax JOKYMEHTAlMOHHOTO OO0ECle4YeHus, KaJpPOBBIX CIyK0aX W apXuBax
rOCYyJJapCTBEHHBIX ~ OPraHOB M YYPEeXKICHHUH, B  OpraHax MECTHOIO  CaMOYIpaBJeHU,
HETrOCY/apCTBEHHBIX OpraHu3alusaX BceX (OpM COOCTBEHHOCTH, OOIIECTBEHHBIX OpraHU3alUsiX
(YUpexaeHUsX).

O6vexmul npogeccuoHanbHolU 0eamenbHOCMU 8bINYCKHUKO

Oo6bexTamu MpoheCCUOHATIBHOM AEATEIBHOCTH BBIITYCKHUKOB SIBIISIOTCS:

JIOKYMEHTBI, CO3/IaHHbIE JIFOOBIM CIIOCOOOM JTI0KYMEHTHPOBAHUS;

CHCTEMBI JOKYMEHTAI[HOHHOI'O 00eCIIeYeHUs yIIpaBIICHHS;

CHCTEMBI JIEKTPOHHOT'0 IOKYyMEHTO000pOTa;

apXUBHbIE JOKYMEHTBHI;

NEPBUYHbIE TPYAOBbIE KOJIJIEKTHUBBHI.

Buowl npogheccuonanvroti desmenbHocmu 8bINYCKHUKO8

[To 3aBepuieHMHM OCBOEHHUS OCHOBHOM NpodeccroHanbHON 00pa30BaTEbHON HPOTrpaMMBI
CpeaHero MpoQecCHOHATBHOTO 00pa30BaHUS BBIMYCKHUK - CHENUAIHACT IO JOKYMEHTAIHOHHOMY
o0ecreueHnIo yrpaBiieHus, apXuBUCT (0a30Basi MOJATOTOBKA) TOTOB K BHITIOJIHEHHUIO CJICIYIONINX BUIOB
JeSITEIbHOCTHU

1. Opranuzanust JOKYMEHTAI[MOHHOTO oOecreyeHusl yrnpaBieHUs W (PYHKIMOHUPOBAHUS
OpraHu3aIuu.

2. Opranuzanuss apxXuBHOM U CHPaBOYHO-MH(POPMAIMOHHOM pabOThl IO JOKYMEHTaM
OpraHu3aluu.

3. BemomnHerne padboT mo npodeccun «Jlemonpon3BoanTeIb
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	1. Общие положения
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	Основная профессиональная образовательная программа по специальности 46.02.01 «Документационное обеспечение управления и архивоведение» разработана на основе Федерального Закона «Об образовании в Российской Федерации» (от 29.12.2012 № 273-Ф3) и Федерального государственного образовательного стандарта по указанной специальности, утвержденного приказом Министерства образования и науки Российской Федерации № 975 от 11 августа 2014 года, зарегистрированного Министерством юстиции России, рег. № 33682 от 20 августа 2014 года, а также в соответствии со следующими регламентирующими и нормативно-правовыми документами:
	- типовым Положением об образовательном учреждении СПО (постановление Правительства РФ от 18 июля 2008 г. № 543);
	- рекомендациями по реализации образовательной программы среднего (полного) общего образования в образовательных учреждениях начального и среднего профессионального образования в соответствии с Федеральным базисным учебным планом и примерными учебными планами для образовательных учреждений РФ, реализующих программы общего образования (письмо Минобрнауки России от 29.05.2007 г. № 03- 1180;
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	- Уставом Колледжа и другими локальными нормативными актами и Положениями Колледжа;
	- приказами Минобрнауки РФ:
	- от 18.04.2013 г. № 291 «Об утверждении Положения о практике обучающихся, осваивающих основные профессиональные образовательные программы среднего профессионального образования»;
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	Обновление содержания ОПОП осуществляется за счет вариативной части на основании результатов интервьюирования работодателей и последующего согласования с ними внесенных изменений, особенно, в содержание дисциплин и модулей профессионального цикла, в том числе, на сроки и задания для проведения производственной и преддипломной практики. Помимо этого, представители соответствующей профессиональной сферы деятельности выступают экспертами при разработке оценочных материалов и участниками промежуточной и итоговой аттестации студентов.


